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W AYUNTAMIENTO DE DOS HERMANAS
* Delegacion de Deportes

Estimado/a Usuario/a:

Le informo que para iniciar el procedimiento administrativo correspondiente a la presentacion
de documentacion on-line es necesario que disponga de Certificado electronico de persona fisica
0 en su caso, Certificado electrénico de Representante de persona juridica (Entidad Deportiva),
autorizado por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre.

A través del certificado digital podra presentar los documentos en el Registro Electronico del
Excmo. Ayuntamiento de Dos Hermanas, accediendo al tramite a través de su Sede Electrénica:

‘ https://sede.doshermanas.es/portal/sede/se_principall.jsp?codResi=1&language=es

1. Seleccione la opcidn “Registro electronico”.
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El Registro Electrénico sirve para presentar solicitudes, escritos o comunicaciones relativos a los procedimientos
y asuntos que sean competencia municipal

Las tareas fundamentales del registro electronico son tomar una referencia de tiempo, anotar el asiente de la
entrada/salida, guardar los datos de la presentacidn de informacidn, y devolver un acuse de recibo con el nimero
de registro y momento de la presentacion. Ademas de presentar la solicitud normalizada se pueden aportar
documentos que acomparien a la correspondiente solicitud

El registro electronico esta operativo las 24 horas del dia, durante todos los dias del afio, excepto las
interrupciones que sean necesarias por razones técnicas que se informardn en el apartado de "Interrupciones de
Servicio” El Registro Electronico del Ayuntamiento se regird, a efectos de cdmputo de plazos, por la fecha y la
hora oficial de la Sede Electrdnica. A los efectos de computo de plazo fijade en dias habiles o naturales, y en lo
que se& refiere a cumplimisnto de plazos por los interesados, se actuaré en el siguiente sentido

La facha y hora de referencia serdn los vigentes en el momento de la recepcion o salida de la correspondients
solicitud, escrito o comunicacion, en o desde el sistema de informacion que dé soporte al Registro Electrénico

La entrada de solicitudes, escritos y o/comunicaciones recibidas en dias inhabiles se entenderan efectuadas
en la primera hora del primer dia habil siguiente. A estos efectos, constara en el asiento de entrada
correspondiente la fecha y hora en que efectivamente se ha recibido la solicitud, escrito o comunicacién
presentada pere se indicard en el mensaje de confirmacidn las cero horas y un minuto del siguiente dia habil

Se consideran dias inhabiles, a efectos del Registro Electrdnico de la Administracidn Municipal, los
establecidos como dias festives en el calendario oficial de fiestas laborales de la Comunidad Auténoma de
Madrid y de fiestas locales de este Municipio. Este calendario esta publicado en la sede electronica en el
apartado "Calendario de dias inhabiles'
Para utilizar el Registro Electrénico es necesario disponer de un DNI Electrénice u otro certificado digital
reconocido incluido en la lista de "Certificades admitidos”. Ademds puede realizar una comprobacidn de los
requisitos técnicos necesarios para realizar esta gestion
Actualments el Registro Electrdnico se puede utilizar para realizar los siguientes trdmites
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W AYUNTAMIENTO DE DOS HERMANAS
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2. Seleccione la opcién “Instancia General”.
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3. Cumplimente los datos solicitados en el formulario, adjunte la documentacidon necesaria
relativa al procedimiento administrativo y seleccione la opcion “Adjuntar y firmar”.
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1. Rellenar formulario

= Campos obligatorios
f Aquiapareceran los datos del titular del certificado digital

Instancia General

Datos de la persona interesada

Para este tramite, usted actia en calidad de:

(@ Interesado

Datos del interesado/a

Persona: (g Fisica Numero identificacion: 7 1

Nombre: 1 | 7
DATOS SOLICITUD
EXPONE:
Documentacion a aportar

| Adjuntar y firmar | Documentacion asociada {pendiente)

Documentos con firma

| electrdnica previa [T

| Adjuntar

] Presto autorizacion y consentimiento informado al tratamiento de mis datos para |a finalidad indicada.{ver informacién sobre
proteccion de datos)

Informacién basica sobre proteccién de datos

Responsable Ayuntamiento de Dos Hermanas

Finalidad Presentacion de solicitudes en registro electrénico

Legitimacién Normativa de bases locales

Derechos Acceder, rectificar y suprimir los datos, asi coma ofros derechos, coma se explica en la informacian
adicional.

Informacion adicional Mas informacion aqui

4. Por ultimo, descargue el justificante electronico de presentacion en el Registro.
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